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一、批量上传文件的功能特点  

 解决在线式和离线式需要逐一上传文件的问题； 

 解决难以上传超大文件的问题； 

 解决难以通过系统进行转送超大文件的问题； 

 解决无法电子提交通过公证保全的电子网络证据的问题。 
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二、批量上传文件的准备工作 

1. 对文件进行规范命名（仅限5种文件名称） 

 作为替换文本的五书文件：说明书、权利要求书、说明

书附图、说明书摘要、摘要附图； 

 意见书正文，如已在“意见书正文：具体陈述意见”的

文本输入框中写明意见书内容，无需提交该文件； 

 主体资格证明，包括但不限于身份证、营业执照等。 
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二、批量上传文件的准备工作 

1. 对文件进行规范命名（仅限5种文件名称） 

 证据文件：即意见书中证明其复审或无效理由和事实的证据，包括但不限于对

比文件、工具书等公知常识证据、互联网证据平台的存证文件、公证书、证据

译文等；； 

 证明文件：即意见书中所用的、不涉及复审或无效理由和事实的证据，包括但

不限于缴费证明、涉及专利侵权纠纷受理的相关证据、恢复权利请求的相关证

据、提出恢复权利请求的相关证据、证明文件提交时间相关证据；以及，权利

要求书修改草稿、说明书修改草稿、附图修改草稿等专利文件的修改草稿 
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二、批量上传文件的准备工作 

2. 规范命名方式 

 同类型文件有多份的，按顺序编号，例如，“证据文件1”（如，

对比文件1）、“证据文件2”（如，互联网证据平台的存证文件或

公证书等），“主体资格证明1”（如，身份证），“主体资格证

明2”（如，营业执照），证明文件1（如，缴费证明），证明文件

2（如专利文件修改草稿）。 
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二、批量上传文件的准备工作 

3. 文件格式要求 

 五书文件可以是PDF、DOC、DOCX格式外，其他文件只能是PDF

格式； 

 单个文件最大不能超过50M，超过50M的文件请在国家知识产权局

官网的专利业务办理系统（或复审无效办理）页面的互联网证据平

台进行保全，并添加该文件的存证编号 

 具体参见“一键式提交文件向导” 
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三、批量上传文件的操作 
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1.批量上传文件-点击上传 
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三、批量上传文件的操作 
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2.批量上传文件-进入上传界面 
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三、批量上传文件的操作 
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3.批量上传文件-点击“上传文件”或任意红色字体 
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三、批量上传文件的操作 
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4.批量上传文件-选择预先保存在本地的文件 
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三、批量上传文件的操作 
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5.批量上传文件-选择本地文件后，点击“上传到服务器” 
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三、批量上传文件的操作 
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6.批量上传文件-显示文件上传进度 



智
能
化
升
级
用
户
培
训
专
项
小
组 

三、批量上传文件的操作 
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7.批量上传文件-提示上传成功 
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三、批量上传文件的操作 
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8.批量上传文件-完成上传后的文件列表 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 

15 

1.互联网证据平台的证据文件特点 

 （1）适合提交超过50M的超大文件； 

 （2）适合提交不便转文的视频、音频、图像等电子证据； 

 （3）适合提交需要固定保全证据的网络证据，或易于灭失

的证据； 

 （4）所提交的文件只能是“证据文件”。 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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2.点击按钮“添加” 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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3.输入证据文件编号和互联网存证编号，点击保存进行校验 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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4.只有输入正确的证据文件名称，才能通过校验和保存成功 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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5.返回提交列表，查看提交的互联网证据的存证编号 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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6.保存后，点击预览，进行最后确认核对。 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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7.提交的附件越大，预览的准备时间越长。 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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8.预览查看提交的文件 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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9.预览查看提交的附件清单 

注：预览界面只显示附件清

单的存证编号，不会显示实

体文件 
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四、提交互联网证据平台的证据文件 
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10.通过官网的专利业务办理系统进入互联网证据平台 
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谢谢大家 
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