采购需求

    2018年是改革开放四十周年、《国家知识产权战略纲要》实施十周年，也是深化国家机构改革、重新组建国家知识产权局的重要一年，将举办多场重要知识产权会议及大型活动，相关拍摄工作、信息数据保存处理工作任务将比往年更繁重。
    一、采购内容
根据年度宣传计划总体安排，今年办公室拟委托开展的重大活动拍摄、新闻信息库资料搜集项目具体工作内容要求如下：

（一）重大活动拍摄、新闻信息库资料搜集项目的总体安排

	序号
	项目
名称
	主要内容
	完成
时间
	所需经费

（万元）
	备注

	1
	重大活动拍摄
	局重要活动、重要会议的拍摄（录像）工作
	全年
	
	

	2
	信息库资料搜集
	搜集、整理知识产权新闻信息资料（文字、音频、视频）
	全年
	
	

	总计
	
	


1.开展重大活动拍摄。依据我局年度工作计划，完成对我局2018年重大活动的拍摄（录像），并将资料编辑整理保存入库。根据国家对重要录像资料保存的有关规定，采用数字磁带、光盘（DVD）和硬盘存储三种方式同时保存，并且承担2018年我局档案馆影像资料的保存、存档工作。
2.信息库资料搜集整理。信息库搜集主要是继续对文字、音像、影视等重要资料进行整理归类，并为新闻信息库储备资料。
（二）重大活动拍摄、新闻信息库资料搜集项目的经费预算明细

1.重大活动拍摄（录像）

（1）中国知识产权报社新闻宣传中心承担局重大活动拍摄工作，根据以往工作经验，单次拍摄所需费用约为：

	序号
	项  目
	单  价
	数  量
	总  价（元）

	1
	摄    像
	元/人·天
	  人  天

(平均每次)
	

	2
	编辑、制作、包装
	元/人·天
	  人  天
	

	3
	拍摄用磁带DVCPRO 50
	元/盒
	    盒
	

	4
	存储（硬盘存储、光盘刻录等）
	元/次
	1次
	

	合计
	


（2）2018年度拟拍摄项目主要包括：

①新闻发布会（20次）

②知识产权宣传周各项活动（10次）

③重要会议（50次）

④中央领导批示宣传的重要活动、各部门单位重大活动（50次）

⑤相关专题报道（30次）

2018年拍摄任务预计160次。

综上，2018年局重大活动拍摄工作预算为：

	
	项  目
	单  价
	数  量
	总  价（元）

	1
	拍摄费
	      元/次
	160次
	

	合计
	


2.信息库资料搜集
具体工作内容包括：

（1）文字库信息搜集、采集、整理。根据以往工作经验，预计2018年需要搜集整理并入库的文字资料大概为200万字:

	序号
	项  目
	单  价
	数  量
	总  价（元）

	1
	搜集、采集费用
	   元/千字
	200万字
	

	2
	编辑加工费
	   元/千字
	200万字
	

	合计
	


（2）音像（录音）资料搜集采集整理。根据以往工作经验，预计2018年需要搜集整理并入库的音像（录音）资料大概为250小时:

	序号
	项  目
	单  价
	数  量
	总  价（元）

	1
	搜集、采集费用
	    元/小时
	250小时
	

	2
	整理
	    元/小时
	250小时
	

	3
	格式转换
	    元/小时
	250小时
	

	合计
	


（3）影视资料采集、后期编辑、整理。根据以往工作经验，预计2018年需要搜集整理并入库的影视资料大概为70小时:

	序号
	项  目
	单  价
	数  量
	总  价（元）

	1
	一般资料搜集、采集费用
	    元/小时
	60小时
	

	2
	重要资料版权购买
	    元/小时
	10小时
	

	3
	剪辑费用
	    元/小时
	70小时
	

	4
	整理费用
	    元/小时
	70小时
	

	5
	格式转换
	    元/小时
	70小时
	

	合计
	


二、付款方式
该项目采用分期支付方式，首期支付项目总金额的80%，项目完成后10日内支付尾款。

委 托 合 同 书
（2018年）

委托事项名称：开展重大活动拍摄、新闻信息库资料搜集工作
委托方（甲方）：国家知识产权局

受托方（乙方）： 
一、总则

本合同当事人

　　委托方（以下简称甲方）：  国家知识产权局      

受托方（以下简称乙方）：                      

根据有关法律、法规，甲方与乙方在自愿、平等、协商一致的基础上，订立本合同。

二、委托事项、内容及要求

（一）委托事项

甲方委托乙方组织开展重大活动拍摄、新闻信息库资料搜集工作，为甲方组织举办的重大活动提供第一手影响资料，为甲方相关的新闻报道提供全面、准确、稳妥的素材留存。
（二）委托内容

1、重大活动拍摄。依据甲方年度工作计划，完成对甲方2018年重大活动的拍摄（录像），并将资料编辑整理保存入库。根据国家对重要录像资料保存的有关规定，采用数字磁带、光盘（DVD）和硬盘存储三种方式同时保存。继续承担局档案馆影像资料的保存、存档工作。

2、信息库资料搜集整理。继续对文字、音像、影视等重要资料进行整理归类，并为新闻信息库储备资料。
（三）委托周期

该项工作委托周期自2018年1月1日起至2018年12月31日止。

（四）工作要求

1、精心组织，严格把关有关工作方案，确保执行到位；

2、及时总结工作经验，改进工作方式方法，确保工作实效，保证相关文字影像材料留存全面、准确、稳妥。

三、双方权利义务

(一)甲方权利

1、甲方有权向乙方提出有关工作开展的建议和思路，以使乙方符合甲方的要求；

2、甲方有权对乙方所负责的工作事项提出修改意见；

3、甲方有权要求乙方配合甲方开展特殊情况下的工作资料保存。

（二）甲方义务

甲方按照合同约定向乙方支付宣传项目实施经费人民币

           万元（大写：人民币           万元整）。

（三）乙方权利

1、乙方有权要求甲方按照合同约定支付所需费用；

2、乙方有权要求甲方对有关工作进行指导。

（四）乙方义务

1、乙方需按照甲方的要求完成有关宣传项目的组织实施工作，不得将工作转包给第三方实施；

2、乙方接受甲方的指导和监督，保证做到专款专用；
3、乙方在开展有关宣传项目期间所产生的法律纠纷，由乙方独立承担相关法律责任；
4、乙方应在本合作周期结束前提交总结报告，总结报告中应写明各宣传项目开展情况，并提供经费使用明细。
四、委托业务费用

（一）费用来源、数额

委托费用从宣传专项中列支。经费数额人民币       万元（大写：人民币           万元整），具体包括：

（1）重大活动拍摄（录像）    万元；

（2）文字库信息搜集、采集、整理    万元；

（3）音像（录音）资料搜集采集整理    万元；

（4）影视资料采集、后期编辑、整理    万元。
（二）费用支付方式

甲方需在合同签订后一个月内向乙方支付首期款项，首期款项为全部经费的80％，计人民币           万元（大写：人民币           万元整），并于委托周期截止前1个月内支付剩余款项。

（三）费用使用要求

委托费用的使用应严格遵守国家有关财务规定，应严格遵守委托业务经费支出范围，专款专用，应严格遵守费用支出审批程序。

五、违约责任

（一）甲乙双方一方违约，违约方将承担由此造成的一切经济损失和法律责任；

（二）如乙方未按合同约定完成有关宣传项目的组织实施，或其提供的服务与合同约定及甲方要求不符，乙方应在收到甲方通知后尽快改正。乙方不予改正，或改正无效，给甲方造成严重影响的，甲方有权要求乙方承担违约责任，如因此导致甲方经济损失或声誉影响的，甲方有权解除合同，要求乙方退还其已支付的费用，并要求乙方承担赔偿责任；

（三）本合同执行期间，如遇不可抗力，致使合同无法履行时，双方应按有关法律规定及时协商处理。
本合同中未规定的事宜，由双方及时协商处理。

六、附则

本合同空格部分填写的文字与印刷文字具有同等效力。
本合同书一式四份，甲乙双方各执两份，具有同等法律效力。

本合同自签字之日起生效。
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