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复审无效优先审查业务系统操作手册

（当事人用户）

自 2026 年 9 月 1 日起，由复审或无效案件的当事人提

出的优先审查请求，均应办理推荐手续。复审或无效案件拟

由相应的省级知识产权局进行推荐的，复审或无效案件的当

事人（下称“优先审查请求人”）或其授权的代理机构应通

过互联网在 “专利业务办理系统”的“专利事务服务”模

块，以电子方式提出复审无效案件的优先审查请求
1
。

一、外网提出优先审查请求的具体步骤

1 自 2026 年 9 月 1 日起，人民法院、地方知识产权局、仲裁机构提出无效案件优先审查请求的，或者复审、

无效案件的当事人提出优先审查请求且经由国务院相关部门进行推荐的，应当以纸件形式，直接向国家知

识产权局提交优先审查请求相关材料。具体操作为：从国家知识产权局网站下载《复审、无效宣告程序优

先审查请求书》表格，完成信息填写并签章后，将请求书及相关材料纸件邮寄至：北京市海淀区蓟门桥西

土城路 6 号，收件人名称：国家知识产权局专利局复审和无效审理部，邮政编码：100088。
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1.进入“优先审查请求（复审无效）”模块，开始办理

复审无效优先审查业务。

2.勾选相应承诺

首先，应勾选优先审查请求相应承诺。

3.填写基本信息

填写提出优先审查请求的基本信息，包括申请号、案件

编号、业务类型等。
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4.填写优先审查请求人信息

应填写优先审查请求人（即复审或无效案件的当事人）

的角色、请求人姓名、请求人电话、请求人证件号码、请求

人类型、请求人地址、请求人国别等。

请求人国别填写中国的，应当填写请求人的身份证签发地或

者企业注册地，具体到省市县区。

5.填写代理机构信息
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已委托代理机构的，应填写所委托代理机构的名称、代

理机构邮箱、机构地址。

6.填写优先审查请求信息

应选择优先审查请求类型、是否同日申请，审查方式等。

7.填写联系人信息

应填写联系人姓名、联系人电话、联系人邮编、联系人

地址、联系人邮箱。
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填写第一步相关信息完毕后，可选择下一步。

8.上传附加文件

应上传相关证明文件的扫描件。

委托办理优先审查的代理机构并非复审无效案件审理

阶段已授权代理机构的，应上传全体申请人委托该代理机构

办理优先审查相关业务的委托书扫描件,放在代理人委托书

中。

请求优先审查的案件当事人有多个的，应上传全体申请

人、全体专利权人同意优先审查的说明文件，放在其他材料

中。
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选择文件类型，选择本地扫描件，“点击上传”，再选

择“上传”，将文件上传系统。

已上传的扫描文件，可在附加文件中预览或删除。

9.提交优先审查请求

检查相关内容是否填写完毕，上传扫描件后，点击提交。

二、复审无效优先审查业务-办理状态查询

优先审查请求人可使用申请号、专利类型、是否同日申

请、同日申请号、推荐状态、请求日期、确认状态等查询条
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件查询对应案件的详情及业务办理状态。

1.查看详情

对已提交采集的优先审查请求，可在“操作”的“查看

详情”中查看提交材料的具体信息。

2.查看通知书信息

可在“操作”的“通知书信息”中查看优先审查相关通

知书的具体信息。

3.业务办理状态查询



8


	复审无效优先审查业务系统操作手册
	（当事人用户）
	二、复审无效优先审查业务-办理状态查询


