
登录专利业务办理系统

网页版地址：http://cponline.cnipa.gov.cn
APP下载：进入应用市场搜索“专利业务办理”
或扫码下载

进入网上缴费模块填写缴费信息

网页版：点击“专利缴费服务”-“网上缴费”,可选择
“在线填写”或“批量号单上传”填写缴费信息
APP：点击“我要缴费”-“在线填写”填写缴费信息
注意：请核实是否已准确填写票据抬头及统一社会信用代
码

使用“在线填写”方式可通过“应缴费查询”获取所填申请号
的应缴费用

注意：如已缴费用出现在应缴查询结果中，可前往“专利费用
查询”（“缴费服务”-“费用查询”-“专利费用查询”）页
面核实费用缴纳情况，如确已缴纳则无需重复缴费

填写票据接收人信息后可提交订单并前往支付：

 网页版：可选择云闪付、微信、对公支付、支付宝支付
 APP：可选择微信或支付宝支付
 支付成功费用实时同步审查系统
 网上缴费的缴费日以网上缴费系统收到的支付平台反馈的

实际支付时间所对应的日期来确定

订单状态查看

网页版：“专利缴费服务”-“网上缴费”-“订单管理”
APP：“我要缴费”-“订单管理”

 支付失败订单：点击“重新生成”再次支付，如非当日重新生
成，请关注当前日期是否已超过订单中费用的缴费期限

 交易状态查询:对订单支付状态有疑义的,可通过该页面查询订
单状态

电子票据查询

 可通过“订单管理”页面点击电子票夹跳转查询票据
 可通过取票码查询票据
 可通过微信、支付宝电子票夹查询票据

专利费用网上缴费操作指引

网上缴费：支持微信、支付宝、云闪付、对公支付，缴费结果实时反馈，费用信息实时同步至审查系统

应缴费用查询生成并支付订单



银行汇款

将准确的应缴金额汇款至指定银行账户，
并于附言栏中备注专利申请号信息。

可汇款至专利局或34家代办处银行账户；
具体账户信息可在国家知识产权局官网查询；
请避免在临近0：00时汇款，以防出现到账
日与汇款日不一致的情形。

查询应缴费用

选择“专利缴费服务”-点击“应缴费查
询”，按申请号查询应缴费用
 注意缴费期限届满日，在期限届满日前

缴纳费用。
 应缴费用展示缴费期限届满日前需缴纳

的费用信息，如费用已缴纳可忽略。

等待采集录入

 提交符合条件的电子缴费清单的，根据缴费清单中填写的收
据抬头、统一社会信用代码、专利号、费种等开具电子票据；

 附言注明专利号的，票据抬头按照付款人名称开具。
 开出电子票据后，费用同步审查系统。
 未在期限内通过规定方式补充缴费信息费用将原路退回，费

用退回的，视为未缴纳。

汇款当日最迟不超过次日选择“专利缴费服务”-点击“填写电子缴费清
单”

 填写的汇款信息包括付款人名称、金额、汇款日期等与银行汇单上的内
容一致；
 一笔汇款对应填写一个电子缴费清单；
 以补充完整缴费信息日作为该笔汇款的缴费日，如有绝限务必在汇款当
日补充缴费信息。

电子票据查询

提交电子缴费清单补充缴费信息的，开出票据后会发送取票码
至电子缴费清单中预留的邮箱和手机，可在“专利缴费服务”-
“票据服务”-“按取票码查询”或微信、支付宝“电子票夹”
小程序查询票据；
附言注明专利号未提交电子缴费清单的，可在“专利缴费服
务”-“票据服务”-“按缴费方式查询”查询票据信息。

专利费用银行汇款操作指引

银行汇款：汇款至专利局或代办处银行账户，并在汇款当天最迟不超过次日提交电子缴费清单补充缴费信息。

登录专利业务办理系统

APP下载：
进入应用市场搜索
“专利业务办理”
或扫码下载

网页版地址：http://cponline.cnipa.gov.cn

填写电子缴费清单补充缴费信息



 进入专利业务办理APP或网页
端-缴费服务-电子缴费清单-
窗口缴费，填写相关信息

 准确选择“支付方式”、“收
款单位”

 确认统一社会信用代码的填写

 可选择支付方式：POS
（微信、支付宝、银行
卡）、现金、支票

 代办处面交方式以各代
办处实际情况为准

 微信或支付宝电子票夹
小程序查询电子票据

 专利业务办理系统“专
利缴费服务”-“票据
服务”-“按取票码查
询”查询电子票据

线上提交电子
缴费清单

选择支付方式
进行缴费

等待采集录入 获取电子票据

与面交方式相比，建议优先选择网上缴费方式，此方式方便快捷，缴纳的专利

费用实时入审，支持银行卡、微信、支付宝和对公账户4种支付方式。

足不出户 7*24小时办理
可线上查询已

缴订单
更快出票

APP下载：
进入应用市场搜索“专利业务办理”
或扫码下载

网页版地址：
http://cponline.cnipa.gov.cn

 POS、现金支付的，票据
抬头按照缴费人填写的票
据抬头开具

 支票方式支付的，票据抬
头按照支票的付款人名称
开具

 以实际面交费用当天的日
期作为缴费日

专利费用大厅面缴操作指引



1、先查询应缴费用再缴费，注意应缴费用期限,确保费用准确缴纳；

2、优先推荐网上缴费，费用入审快效率高；

3、缴费不成功费用原路退回或入暂存的，请在期限内及时再次缴纳相关费用。

专利缴费业务一网通办指引

网页版地址：http://cponline.cnipa.gov.cn 

APP下载：进入应用市场搜索“专利业务办理”或扫码下载

进入“专利缴费服务”模块
选择“费用查询”，也可以
进入“专利审查信息查询”
模块，查询应缴/已缴费用等
信息。

费用查询

进入“专利缴费服务”模块
选择“网上缴费”，实现查
费、缴费、获取电子票据的
一体化办理服务。

网上缴费

通过银行、邮局汇款应在当
天最迟次日或在窗口缴费前，
登录专利业务办理系统提交
电子缴费清单补充缴费信息。

电子缴费清单

进入“专利缴费服务”模块
选择“票据服务”，办理电
子票据的查询、查验、获取、
归集和请求更正票据抬头等
业务。

票据服务

进入“专利缴费服务”模块
选择“暂存款办理”，进行
出暂存入号或出暂存退款
的实时办理。

暂存款办理

对缴费日的确定有异议，进
入“专利缴费服务”模块选
择“其他业务办理”，进行
缴费日问题的反馈。

其他业务办理


