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欢迎关注微信公众号
“专利文献众享或扫
描左侧二维码，获取
最新公益讲座信息及
专利文献服务。

欢迎添加微信
331546945 ，加
入微信交流群，
获取更多多公益
讲座资讯和帮助。

郑重声明
一、经授课教师同意，本课件仅作为交流学习使用，并欢迎广泛传播，但禁

止作为商业用途。

二、在交流使用过程中，请尊重版权。

三、课件中涉及的观点仅代表授课教师本人立场。

四、使用课件中的数据、图表时请注明来源，保证完整性，避免断章取义。

五、课件中涉及的政策法规或其它信息的有效性，请以相关主管部门(单位)
公布为准。 国
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主要内容
第一章 专利申请的基本流程

第二章 专利申请文件的形式要求

第三章 申请获得专利权的程序

第四章 专利优先审查制度概述
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第一章 专利申请的基本流程
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申请

保密确定

公布
实质审查

授权及公告

初步审查

受理

复审

行政诉讼

行政复议

无效宣告

分类

发明专利申请审批流程
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实用新型专利申请审批流程
申请

分类

授权及公告

初步审查

受理

复审

行政诉讼

行政复议

无效宣告

保密确定

国
家
知
识
产
权
局
公
益
讲
座
 

 

仅
供
学
习
交
流
使
用
 

 

请
勿
用
于
商
业
用
途



72017/7/14 7 7

外观设计专利申请审批流程
申请

分类

授权及公告

初步审查

受理

复审

行政诉讼

行政复议

无效宣告
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第二章 专利申请文件的形式要求

第一节 专利申请文件的组成

第二节 专利申请文件的形式要求

国
家
知
识
产
权
局
公
益
讲
座
 

 

仅
供
学
习
交
流
使
用
 

 

请
勿
用
于
商
业
用
途



9

第一节 专利申请文件的组成

申请发明、实用新型和外观设计专利应提交的文件及形式

书面形式；电子文件形式；标准表格；证明文件；文件
份数；签字或者盖章

电子申请的特殊规定国
家
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识
产
权
局
公
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提出专利申请应准备的申请文件

发明专利申请：
⑴发明专利请求书
⑵说明书
⑶权利要求书
⑷必要时说明书附图
⑸摘要及摘要附图
(6)遗传资源来源披露表

实用新型专利申请:(A26)
⑴实用新型专利请求书
⑵说明书
⑶权利要求书
⑷说明书附图
⑸摘要及摘要附图国
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外观设计专利申请：（A27）
⑴外观设计专利请求书
⑵外观设计的图片或照片
(3)简要说明
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第二节 专利申请文件的形式要求

专利请求书
请求书的法律效力：启动专利申请和审批程序；
请求书应当包含的主要内容及其应当满足的要求；
应当随同请求书提交的各类证明文件及其主要内容；

国
家
知
识
产
权
局
公
益
讲
座
 

 

仅
供
学
习
交
流
使
用
 

 

请
勿
用
于
商
业
用
途



13

基
本
信
息

特殊申请信息
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手
续
类
信
息

特殊申请信息

其
他
信
息
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第三章 申请获得专利权的程序
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第一节 专利申请的受理

 专利申请的受理

专利局代办处；受理地点；专利申请的受理；
受理条件；不受理的情形；受理程序；
其他文件的接收；查询
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第二节 申请日和申请号的确定

申请日
申请日的确定；申请日的作用

申请号
申请号的组成；申请号的含义；申请号的给出；
申请号的作用
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第三节 期限与费用

期限
期限的种类；期限的计算；期限的延长；耽误期限的
处分

费用
费用的类别；费用的减缓；费用的缴纳期限；费用的
缴纳方式；专利费用的退款、暂存和查询；费用种类
的转换；缴费信息的补充
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第四节 发明专利的实质审查程序

实质审查请求
实质审查请求的期限；请求实质审查的人；实质审查请求
手续

实质审查程序中的基本原则
请求原则；听证原则；程序节约原则

实审程序的终止、中止和恢复
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第五节 答复与修改

涉及发明专利申请的答复和修改

答复的期限；答复的方式；答复的签署；
修改的时机；修改的要求；修改的方式
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第六节 专利申请的撤回

撤回专利申请的时间

撤回专利申请的程序

提出撤回专利申请声明后的效力国
家
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第七节 专利权的授予

授权程序
授予专利权通知 办理登记手续通知 登记手续 颁发
专利证书 登记和公告授权决定 视为放弃取得专利权

专利证书
专利证书的格式 专利证书副本 专利证书的更换 专
利证书打印错误的更正

专利登记簿
专利登记簿的格式 专利登记簿的效力 专利登记簿副
本
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第八节 专利权的维持与终止

专利权的终止

年费 滞纳金 期满终止 欠费终止 主动放弃
专利权
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第四章 专利优先审查制度概述
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专利优先审查制度

一、重要意义

二、适用范围

三、适用情形

四、请求形式

五、手续要求

六、优先审查程序
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谢谢！
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郑重声明
一、经授课教师同意，本课件仅作为交流学习使用，并欢迎广泛传播，但禁

止作为商业用途。

二、在交流使用过程中，请尊重版权。

三、课件中涉及的观点仅代表授课教师本人立场。

四、使用课件中的数据、图表时请注明来源，保证完整性，避免断章取义。

五、课件中涉及的政策法规或其它信息的有效性，请以相关主管部门(单位)
公布为准。

欢迎关注微信公众号
“专利文献众享或扫
描左侧二维码，获取
最新公益讲座信息及
专利文献服务。

欢迎添加微信
331546945 ，加
入微信交流群，
获取更多多公益
讲座资讯和帮助。
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