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如何撰写专利申请文件

国家知识产权局专利局机械部

杨开宁

2017年07月20日

“面向大学生创业就业的专利基础与实务”专题第五讲



主要内容

第一部分：专利申请文件的内容

第二部分：权利要求书的撰写

第三部分：说明书的撰写



第一部分

专利申请文件的内容



申请文件撰写的好坏将直接影响到
专利审批的过程，也同样会影响授
权后专利的稳定性。



法59：发明或者实用新型专利权的保护范围以其
权利要求的内容为准，说明书及附图可以用于解
释权利要求的内容。

说明书是对发明内容的详细介绍，权利要求是在说
明书记载内容的基础上，用构成发明技术方案的技术特
征来定义专利权的保护范围。

而摘要是说明书公开内容的概述，它仅是一种技术
情报，不具有法律效力，摘要的内容不属于发明或者实
用新型原始公开的内容，不能作为以后修改说明书或权
利要求书的根据，也不能用来解释专利权的保护范围



在权利要求书、说明书和摘要中，权利要求书处于

主导的地位，它限定了专利权的保护范围，是衡量专利
权是否囊括已知技术，即是否具备新颖性和创造性的基
础。

判断新颖性和创造性是以权利要求所限定的技术

方案为准，而不是以说明书记载的内容为准。另外，
权利要求的内容与说明书的内容不能相互脱节，两者
之间应当有一种密切的关联。

根据专利法第26条第4款的规定，权利要求书应当
以说明书为依据，清楚、简要地限定要求专利保护的
范围。因此，说明书是权利要求书的基础和依据，在
专利权被授予后，特别是在发生专利纠纷时，说明书
可用于解释权利要求，确定专利权的保护范围



第二部分

权利要求书的撰写



——权利要求书和说明书是统

一的整体，在整体构思上并无
先后顺序之分；

——撰写时宜先权利要求书，
后说明书。



什么是

权利要求书



一、权利要求书的撰写的基本要求



（一）、权利要求的类型
1、按性质划分

产品权利要求（物的权利要求：物品、物质、材料
例如： 工具、装臵、设备、仪器、部件、元件、线路、
合金、涂料、水泥、玻璃、组合物、化合物）

方法权利要求（活动的权利要求：有时空要素的活动，
也就是有时间上的先后顺序，和空间上的不同地点或移动
例如：制造方法、使用方法、通信方法、处理方法、安装
方法以及将产品用于特定用途的方法）

2、按形式划分
独立权利要求
从属权利要求



（二）、权利要求撰写的基本要求

实质性要求

形式要求



实质性要求

1、A5、25条，不授予专利权的情形

A5：对违反法律、社会公德或者妨害公共利益的发明创造，不授予专利权。对
违反法律、行政法规的规定获取或者利用遗传资源，并依赖该遗传资源完成的
发明创造，不授予专利权。
A25：对下列各项，不授予专利权：
（一）科学发现；
（二）智力活动的规则和方法；
（三）疾病的诊断和治疗方法；
（四）动物和植物品种；
（五）用原子核变换方法获得的物质；

（六）对平面印刷品的图案、色彩或者二者的结合作出的主要起标识作用的设
计。



1） 违反法律：专用于

赌博的设备、吸毒的器具 3） 妨害公共利益：鱼塘等的

电网围栏2） 违反社会公德：生男孩的

方法

4） 人为制定的规则等

6） 涉及动植物品种主题，植物

品种权保护，动物品种在中国暂

无知识产权保护

5） 违反能量守恒定律

的永动机

7） 疾病的诊断或

治疗方法，可通过保护检测试剂、

仪器、药物以及制药用途等方式

进行变相的保护



有些情况下，虽然主题涉及到专利法中规定不
授予专利权的主题，但是可以通过改变形式来申请
专利保护。

一项“投币式弹子游戏机”的发明创造，当游
戏者达到一定的分数，机器则抛出一定数量的钱币
（删除涉及赌博的内容如抛出钱币等）。



2、A9、同样的发明创造只能被授予一项专利。专利权
授予先申请者（避免重复授权）

（同样的发明创造只能授予一项专利权。但是，同一申
请人同日对同样的发明创造既申请实用新型专利又申请
发明专利，先获得的实用新型专利权尚未终止，且申请
人声明放弃该实用新型专利权的，可以授予发明专利权。

两个以上的申请人分别就同样的发明创造申请专利的，
专利权授予最先申请的人。 ）



3、R20.2  独立权利要求应当从整体上反映发明或
者实用新型的技术方案，记载解决技术问题的必要技术
特征。（独立权利要求不得缺少必要技术特征）

4、A22   权利要求应当满足三性要求

5、A26.4 权利要求还应当以说明书为依据，清楚、
简要地限定要求专利保护的范围。



1、权利要求保护的客体要清楚

2、权利要求的保护范围应当清楚，
正确地描述发明的技术方案

3、构成权利要求书的所有权利要求
作为一个整体也应当清楚，即：权利
要求之间的引用关系应当清楚

关于26.4之清楚



类型清楚 产品发明应写成产品权利要求，采用产品的结构特征
来描述。方法发明应写成方法权利要求，采用方法特征，例如工艺
过程、操作条件、步骤或者流程等技术特征来描述

1、客体要清楚



产品权利要求要求用产品的结构特征要描述，
可以描述产品具体的部件，部件的不同形状，
各部件的连接关系，相互之间的作用。通常，
对于产品权利要求而言，应当尽量避免使用功
能或效果特征来限定，只有当该产品难以用结
构特征来进行描述，而用方法技术特征来描述
该产品反而更为清楚时，可以使用功能或效果
或制作方法来限定产品，尽量不要出现纯功能
性的权利要求。

产品发明应写成产品权利要求



方法权利要求应当用工艺过程，操作条件，

步骤或流程等来描述，有时方法权利要求也可
以有产品结构特征，如一种加工方法中用到了
粉碎机，并表述了该粉碎机的特定的结构，但
该粉碎机的结构对该方法权利要求的新颖性和
创造性没有任何影响，我想说的目的是方法权
利要求也可以出现结构特征，但结构特征不起
主导作用。

方法发明应写成方法权利要求



（1） 权利要求中记载的各个技术特征以
及各个技术特征之间的关系应当清楚

2、权利要求的保护范围应当清楚

a．用词严谨,不得使用含义不确定的词语。



用词严谨指不能使用会带来含糊不清楚的词语，容易造成误解的词不要

使用，如五角形，这五角形可能是五边形或五角星形，这会造成误解，应该
用更为确切的词限定。

对于已有统一名称的装臵，也使用统一的名称，如一种流体换向装臵，
用于改变流体的方向，该装臵实际上一种换向阀，而换向阀是一个已知的通
用名称，用液体换向装臵来定义未满足要求。

一般来说，不要说无什么，但也不是所有反面用词都不能用，象也有固
定搭配的专用名词不受限制，如电学领域的非门，化学领域的不饱和烃，它
们都具有确切的含义。当然在不用否定词就不能清楚地表达时， 还是可
以使用的。

模糊不清词是指如高温，高压，强，弱，厚，薄等，但如化学领域的强
酸指硫酸，电学领域的高频，如高频放大器，制冷领域的低温，（在液氮范
围）等是这些领域很清楚的概念，因此可以使用。还有象“尤其是，必要时，
最好是，等，大约，接近，基本上，左右”会导致不清楚，不允许使用。但
有时象“大约，接近，基本上，左右”没有使它保护范围不清楚的话还是可
以使用的。还有如淋浴用喷头，喷头上加工出多个喷头，这些喷头数量不可
能精确限定，因为多几或少几个并不影响实际效果，此时可以使用有不确定
的多个喷孔这样的词。



b．不能仅仅罗列所采用的元件、部件的名称，而缺少

对他们之间的必要的关联和配合方式的描述

例如：1．一种柱挂式广告板，其包括面板（1）和紧

固装臵，其特征在于：该紧固装臵包括凸块（2）和束

带（3、4）……（仅仅是元件的罗列，没有相互关系）



例如：

1．“一种电风扇摆头机构，…，其特征在于：不包括齿轮
和摩擦轮。”

2．“一种具有复式搭口的活塞环机构，包括：…，其特征
在于：其截面部分不呈矩形，…。”

(2)正面描述，避免采用否定句式而造
成保护范围不当



a . 符合逻辑

b.避免多项权利要求引用多项
从属权利及非择一的引用关系

3、权利要求之间的引用关系应当清楚

1、一种茶杯，其包括杯体，其特征在于：还包括杯盖。
2、根据权利要求1所述的茶杯，其特征在于：还包括设臵
在杯体上的把手。
3、根据权利要求1或2所述的茶杯，其特征在于：把手上还
设有塑料套。
4、根据权利要求1或2或3所述的茶杯，其特征在于：杯体
内还设有一个过滤部件。

例如：

上述权利要求是
否存在问题？



（1）权利要求的用词要简明：除记载技术特征外，
在权利要求中不应写入发明原理、目的、用途、效果
等内容。

例如：一种家用保险箱，包括箱体、螺栓和钢条，
箱体通过螺栓、钢条固定在建筑物墙体上，该保险箱
由于采用了固定钢条，增加了其安全性（效果）

（2）权利要求的数目应适当，不应写入仅仅是
文字表达不同而实质内容完全相同的权利要求

关于A26.4之简明



A、缺少了必要技术特征，该权利要求所限定的技术方案不完
整，无法完成发明所要解决的技术问题

B、非必要技术特征不要写入独立权利要求中，否则造成保护范
围过窄。

关于细则20条2款之独立权利要求的技术方案必须完整，
不得缺少解决技术问题的必要技术特征

必要技术特征：发明为解决其技术问
题所不可缺少的技术特征，其总和足
以构成发明的技术方案，使之区别于
背景技术中所述的其它技术方案



法条：A31（1）单一性；

R19（2、3）权利要求的撰写形式；

R20（1、3）独立与从属权利要求；

R21独立权利要求撰写方式；

R22从属权利要求撰写方式

形式要求



一件申请中允许存在多个并列的独立权利
要求，但应属于一个总的发明构思（法
31.1——各个技术解决方案之间应存在技术上

的联系，这种联系表现为具有若干个相同或相应
的特定技术特征，特定技术特征是指发明对现有
技术作出贡献的技术特征

单一性



（1）权利要求中不得出现插图和“如图…所示”这样的用语(R19(3))，

例如：对截面形状的描述;
（2）附图标记应放臵在括号中，而括号中不得出现解释性语句（R19(4)）
另外，在权利要求中，不同技术特征应采用不同的技术名称，不得仅用
附图标号来区别不同的技术特征;

（3）从属权利要求应是对其引用权利要求的进一步限定，其保护范围应
落在被引用的权利要求的保护范围之内，不得出现从属权利要求与其所
引用的权利要求保护范围相同或比其所引用的权利要求保护范围大的情
况（R20（3））;
（4）独立权利要求应分成前序部分和特征部分，但应注意的是，划界仅
仅是一种形式上的要求，不涉及保护范围的变化，划界应针对一篇最接
近的现有技术文件进行（R21（1））;
（5）技术特征不得重复进行限定，否则导致权利要求保护范围不清楚
（R19（1））;

（6）从属权利要求引用部分的主题名称应与其所引用的权利要求的主题
名称一致（R22（1））。

撰写中应注意的问题（细则19－22）



从属权利要求引用部分的主题名称应与其所引
用的权利要求的主题名称一致（R22（1））

例如：
1．一种茶杯，其包括杯体和杯把，其特征在
于：所述杯把上设有一个套。
2．根据权利要求1所述的套，其特征在于：所
述套为塑料套。



撰写权利要求书的主要步骤
• 确定发明请求保护的技术主题和类型

• 确定最接近的对比文件

• 确定发明要解决的技术问题，以及解决该技术问题

的技术方案所必须包括的全部必要技术特征

• 比较发明全部的必要技术特征和最接近的对比文件

的技术特征，对独立权利要求进行划界

• 分析其它附加技术特征，撰写从属权利要求



• 独立权利要求：（R21）

• （1）一般采用两段式写法：前序部分＋特征部分

• 前序部分：写明要求保护的发明的主题名称和发明
主题与最接近现有技术共有的必要技术特征；

• 特征部分：使用“其特征是...”、“其特征在于...”或

者类似的用语，写明发明区别于最接近的现有技术
的技术特征。这些特征与前序部分的特征一起限定
发明的保护范围。

• （2）不适于采用两段式写法的情况：
• 开拓性发明、用途发明或化学物质发明；难分主次发明点在于组合的组

合发明；方法或产品的改进发明（其改进之处在于省略不周或部件）



• （3）并列独立权利要求的撰写格式：

• A.同类型：与第一独立权利要求格式相同

• B.不同类型：
• a.回引独立权利要求1：

• （1、一种连铸结晶器，其包括…，其特征在于，…

• …

• 5、一种使用如权利要求1所述结晶器进行连铸的方法，其包括
如下步骤…，其特征在于，...）

• b.不回引独立权利要求1或在前的并列独立权利要求，而用权利
要求1中的技术特征来描述清楚：

• （1、一种连铸结晶器，其包括…，其特征在于，…

• …

• 5、一种连铸方法，其所用的结晶器包括…，所述方法包括如
下步骤…，其特征在于，...）



• 从属权利要求：引用部分＋限定部分（R22.1）

• 引用部分：写明所引用的权利要求的编号及其主题
名称；

• 限定部分：写明发明的附加技术特征（可以是对所
引用权利要求中技术特征的进一步限定，也可以用
增加的技术特征对所引用的权利要求进行进一步限
定）。



第三部分

说明书的撰写



发明名称
技术领域
背景技术
发明内容

（解决的技术问题、技术方案和有益效果）

附图说明
具体实施方式

一、说明书的几个组成部分



说明书的形式要求—专利法实

施细则第17条、18条

说明书的充分公开与保留技术
秘密

说明书撰写的实质性要求—专

利法第26条第3款

二、说明书撰写的基本要求



1、实质性要求



2、说明书的充分公开与保留
技术秘密



3、形式要求



三、说明书撰写的具体要求



1.名称

清楚、简明，写在首页上方的居中位置

（1）与请求书中的名称一致，应与权项保护范围相一致

（2）清楚、简明地反映发明或实用新型要求保护的技术方案
的主题名称和类型

（3）采用本技术领域通用的技术名词，不要使用杜撰的非技
术名词

（4）最好与国际分类表中的类、组相应，以利于专利申请的
分类

（5）不得使用人名、地名、商标、型号或者商品名称，也不
得使用商业性宣传用语。

（6）简单明确，一般不超过25个汉字

（7）有特定用途或应用领域的，应在名称中体现

（8）尽量避免写入发明或实用新型的区别技术特征



2.技术领域

指发明或实用新型直接所属或直接应用的技术

领域，既不是所属或应用的广义技术领域，也不是

其相邻技术领域，更不是发明或实用新型本身

（1）一般，可按国际分类表确定其直接所属技

术领域，尽可能确定在其最低的分类位臵上

（2）应体现发明或实用新型的主题名称和类型

（3）不应包括发明或实用新型的区别技术特征



3.背景技术

• 应对申请日前的现有技术进行描述和评价，

除开拓性发明外，至少要引证一篇与本申请最接近的
现有技术，必要时可再引用几篇较接近的对比文件，它们
可以是专利文件，也可以是非专利文件

通常对背景技术的描述应包括三方面内容：

（1）注明其出处，通常可采用给出对比文件或指出公
知公用情况两种方式

（2）简要说明该现有技术主要结构和原理

（3）客观地指出存在的主要问题，切忌采用诽谤性语
言



背景技术部分引证的文件应满足的三个要求：

（1）引证文件应当是公开出版物；

（2）引证外国专利或非专利文件的，应用原文
写明文件的出处及相关信息；

除引证申请日前的非专利文件、外国专利文
件和中国专利文件外，还可引证申请人本人在申请
日前或申请日当天向中国专利局提出申请、在申请
日前尚未公开的专利申请文件，但该文件在公开日
前应公开。



4.发明或实用新型内容

解决的技术问题

技术方案

有益效果



1）解决的技术问题

指发明或者实用新型要解决的现有技术中存在的问题。可有多
个问题。

实际上，专利申请的基础就是技术问题，无技术问题也就没有
申请，而且权利要求中涉及的必要技术特征以及说明书是否支持
权利要求与技术问题密切相关，如果能够很好地把握住技术问题
这个舵，其它问题也就迎刃而解了

通常针对最接近的现有技术中存在的问题结合本发明所取得
的效果提出。

具体要求：
（1）体现发明或实用新型的主题名称以及发明的类型
（2）采用正面语句直接、清楚、客观地说明
（3）应具体体现出要解决的技术问题，但又不得包含技术方案

的具体内容
（4）不得采用广告式宣传用语



2）技术方案

是说明书的核心部分，其描述应使所属技术领域的技术
人员能够理解，并能解决所要解决的技术问题

具体要求：

（1）清楚完整地写明技术方案，应包括解决其技术问题
的全部必要技术特征；

（2）用语应与独立权利要求的用语相应或相同，以发明
或实用新型必要技术特征的总和形式阐明其实质；

（3）必要时还可描述附加技术特征，为避免误解应另起
段描述；

（4）若有几项独立权利要求时，这一部分的描述应体现
出它们之间属于一个总的发明构思。



3）有益效果

• 清楚、有根据：

• 生产率、质量、精度和效率的提高

• 能耗、原材料、工序的节省

• 加工、操作、控制、使用的简便

• 环境污染的治理与根治

• 有用性能的出现



撰写有益效果的具体方式

• 分析结构特点

• 理论说明

• 实验数据证明

• 上述方式的结合

• 不得只断言其有益效果，最好通过与现有技术进行比较而
得出

• 对机械、电气等技术领域，多半可采用对技术方案的主
要技术特征进行分析的方式描述

• 对化学领域，大多数情况可借助实验数据来说明

• 引用实验数据说明有益效果时，应给出必要的实验条件
和方法



5.附图说明

说明书有附图的，应给出附图说明

具体要求：

（1）按照机械制图国家标准对附图的图
名、图示的内容作简要说明

（2）附图不止一幅时，应当对所有的附
图按顺序作出说明



6.具体实施方式

具体撰写要求：

（1）至少具体描述一个具体实施方式，描述的具体化
程度应当达到使所属技术领域的技术人员按照所描述的内
容能够重现发明或者实用新型，而不必再付出创造性劳动，
如进行摸索研究或者实验；

（2）在权利要求（尤其是独立权利要求）中出现概括
性（或功能性）技术特征时，这部分应给出几个实施方式，
而且这种概括对本领域普通技术人员来说应当是明显合理
的；

（3）并不要求对已知技术特征作详细展开说明，但必
须详细说明区别于现有技术的必要技术特征和各附加技术
特征，以及各技术特征之间的关系及其功能和作用。



（4）具体实施方式的描述应当与发明或者实用新型的技术方
案相应，并对权利要求中的技术特征给予详细说明，以支持权利
要求。（如具体实施方式中至少应包括一个独立权利要求的全部
必要技术特征，具体实施方式中的技术特征与独立权利要求中的
技术特征没有矛盾。）

（5）对于那些就满足充分公开发明或实用新型而言必不可少
的内容，不能采用引证的方式撰写，而应当将其具体写入说明书。

（6）对于涉及产品的发明或实用新型，不同的实施方式是指
几种具有同一构思的具体结构，而不是不同结构参数的选择，除
非这些参数选择对技术方案有重要意义。在描述产品时应描述其
机械结构、电路构成，并说明各部分之间的相互关系。对于可动
作的产品，必要时还应说明其动作过程，以帮助对技术方案的理
解。对于可动产品，描述其动作过程有时非常重要。



（7）对于方法发明，涉及的工艺条件可以用不同的
参数、或者参数范围来表示不同的实施方式。

（8）在结合附图描述实施方式时，应引用附图标记
进行描述，引用时应与附图所示一致，放在相应部件的
名称之后，不加括号。

（9）在申请内容十分简单情况下（即权利要求的技
术特征总和所保护申请内容是具体的、单一的），在说
明书技术方案部分已对实施方式作过具体的描述，则在
这部分可不必作重复描述。



7.说明书附图
（1）实用新型的说明书中必须有附图，机械、电学、物理领域中涉

及产品结构的发明说明书也必须有附图 ；

（2）有几幅附图时，用阿拉伯数字顺序编图号，几幅附图可绘在一
张图纸上，按顺序排列，彼此应明显地分开；

（3）附图通常应竖直绘制，当零件横向尺寸明显大于竖向尺寸必须
水平布臵时，应当将图的顶部臵于图纸左边。同一页上各幅图的布臵应
采用同一方式；

（4）同一部件的附图标记在前后几幅图中应一致，即使用相同的附
图标记，同一附图标记不得表示不同的部件；

（5）说明书中未提及的附图标记不得在附图中出现，说明书中出现
的附图标记至少应在一幅附图中加以标记；

（6）附图的大小及清晰度应当保证在该图缩小到三分之二时仍能清
楚地分辨出图中的各个细节；

（7）附图中除必需词语外（如电路或程序的方框图、流程图），不
应包含有其它注释；

（8）附图集中放在说明书文字部分之后。



四、说明书撰写格式举例



撰写格式
• 说 明 书

• 轴流式风扇

• 技术领域

• 本发明涉及一种用作电子设备风扇的轴流式风扇，更具
体地，涉及一种适于高效低噪的轴流式风扇的结构。

• 背景技术

• 轴流式风扇用于各种设备如冷却电子设备和空调器室外
单元的风扇，由此已经开发了各种技术来实现其的高效低
噪…在USXXXXXXA中，公开了一种...。

• 发明内容

• 因此，本发明的一个目的是提供一种轴流式风扇，



• 该风扇具有一种减小在叶片顶部导致损失和噪音的顶
部涡流、泄漏气流等的风扇形状，一种利用该轴流风
扇的方法，和带有该轴流式风扇的散热器。

• 为了实现上述目的，根据本发明的第一方面，提
供了一种轴流式风扇，其包括…。

• 根据本发明的第二方面，提供了一种轴流式风扇，
其包括…

• 附图说明

• 图1是本发明第一实施例轴流式风扇投影到垂直于
旋转轴线的平面上的投影图。

• 图2是…



• 图3是…

• …

• 具体实施方式

• 下面，将参照附图描述本发明的轴流式风扇和利
用该轴流式风扇的方法的实施例。

• 第一实施例

• 图1是…。

• 第二实施例

• 图7是…

• …



六、说明书摘要
的撰写基本要求



8.说明书摘要

（1）应写明发明或者实用新型所公开内容的概要，即写明发明
或实用新型的名称和所属技术领域，并清楚地反映所要解决的技
术问题、解决该问题的技术方案的要点及主要用途

（2）简单扼要，全文（包括标点符号）不超过300字，不分段

（3）不得出现商业性宣传用语

通用的格式起始句为：“本发明（实用新型）公开了一种……”

（4）附图标记应加括号

（5）说明书中有附图的，应指定并提供一幅最能说明该发明或
实用新型技术方案的附图作为摘要附图，附图的大小及清晰度应
当保证在该图缩小到4厘米×6厘米时，仍能清楚地分辨出图中的
各个细节。可以包含发明的化学式，该化学式视为摘要附图



谢 谢 ！
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